
常州大学场地使用申请表

	使用部门
	
	借用场地
	

	使用时间
	

	申请人
	
	联系方式
	

	举办活动

用途
	

	注意事项
	1、场地使用申请表，请提前一周到西太湖校区后勤科审批。

2、场地申请表所填内容要真实，坚决杜绝审批内容与所举办活动不符。校区后勤科将对活动现场进行监督检查，发现不符合审批内容的，直接取消活动。

3、申请单位应安排专人进行场地管理并做好安全、卫生清洁工作，活动结束后及时将横幅、活动宣传广告等清理干净。

4、需要搭建舞台的申请单位应对舞台搭建及拆除过程中的安全负责，接电（第一食堂东边）应由专业人员操作，用电过程中应注意线路及用电设备安全。

	申请部门：

  签字：       盖章：                                     

                                    年   月   日

	相关部门意见：

 年   月   日

	西太湖校区管理委员会意见：

年   月   日


注：本表一式三份，楼宇管理员一份、西太湖校区管理委员会后勤科一份、学院学工一份
    申请部门由辅导员审核签字，盖学工章；相关部门意见由学院学工书记审核签字
